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El presente manual tiene como objetivo guiar a los avaluadores de la Autorreguladora de
Avaluadores — ARAV, para registrarse en la plataforma - SALA VIP INSCRITOS - que la entidad ha

desarrollado para poder:

1. Descargar el certificado del RAA al equipo de cada avaluador, proceso que podrd hacer en linea a

INTRODUCCION

través de la pdgina web de la ERA.

El certificado tiene una vigencia de 30 dias calendario, al dia siguiente del vencimiento podra
generarlo nuevamente.

2. Ingresar a la Plataforma de Construdata.

w

Ingresar a la Biblioteca virtual

4. Ingresar a la red social ARAVSOCIAL

Consideraciones:

e El usuario que intente registrarse en la plataforma deberé ser un avaluador inscrito

y activo en el Registro Abierto de Avaluadores — RAA a través de la

Autorreguladora de Avaluadores — ARAV.

e El avaluador interesado podrd generar su certificado por primera vez a través

de la plataforma y posterior a ello, un certificado cada 30 dias calendario.

e Durante los 30 dias calendario podré descargar el mismo certificado las veces

que sea necesario, con el fin de conservarlo como copia.

e Sisu estado en el Registro Abierto de Avaluadores — RAA ha cambiado, no podrd

generar el certificado, por lo que deberd comunicarse con la Autorreguladora de

Avaluadores —ARAV para que se le brinde solucién.

A continuacién, se mostrarén los pasos para poder registrarse en la pégina web de ARAV.
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PASOS PARA GENERAR EL CERTIFICADO

1. Debe ingresar a www.arav.com.co, ubicarse en el mend principal y dar clicen

la pestafia SALA VIP INSCRITOS >

Autorizada como ERA segiin Resolucion SIC No. 74117 del 3 de octubre de 2018. = PAGOS o @ 0
CORPORACION COLOMBIANA e i e e oione - s

2. Se mostrard un formulario de ingreso de la SALA VIP INSCRITQOS, si no se

encuentra inscrito deberd realizar el registro

Si'ya cuenta con un usuario o cuenta registrada, podré ingresar haciendo uso de esta
anotando su nombre de usuario o correo electrénico y la contrasefia que usted
le haya asignado, conforme a las indicaciones del presente manual.

Después de registrados los datos, de clic en el botén SALA VIP INSCRITOS

%  SALA VIP INSCRITOS

INICIO DE SESION

HOME / INICIO DE SESION

DEBES INICIAR SESION PARA ACCEDER A LA SALA VIP INSCRITOS

Nombre de usuario o correo electronico

Inscripciones

Contrasefia

Mantenerme conectado

regetaree

£Has olvidado tu contrasefia?


http://www/
https://anav.com.co/
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3. Side lo contrario, no ha creado una cuenta, deberd dar clic en el segundo botén REGISTRARME
> (revisar imagen y adjuntar la nueva).

CERTIFICADOS INSCRITOS ANAV

INICIO / CERTIFICADOS INSCRITOS ANAV

Nombre de usuario, correo electronico o cédula

Contrasena !

Aa 2

¢ Has olvidado tu contrasensz

Se mostrard un formulario de registro, donde pedird ingresar la siguiente informacién:

e Nombre de usuario: Un nombre Unico de usuario el cual lo identifique

dentro de la plataforma. Debe ser fécil de recordar, puede ser un
nombre corto.

e Tipo de documento: Seleccionar el tipo de documento que Ud. posee.

e Documento de identidad: NUmero del documento de identidad con el

gue el avaluador se inscribié en el RAA. Debe ingresar sélo valores
numeéricos, sin espacios ni puntos.

e Nombre: Nombre del avaluador.

e Apellidos: Apellidos del avaluador.

e Correo electrénico: Correo personal del avaluador, con este podré realizar

una recuperacién de la contrasena si es pertinente.

e Contrasena: Debe ingresar una contrasefia de minimo 8 caracteres,
méximo 16, con al menos una letra maydscula, una letra mindscula,
un cardcter especial y un ndmero. Ejemplos: C@mbiome2019 o

Contrasena123*
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e Confirmar contrasefa: Ingresar la misma contrasefia que ha ingresado

en el campo anterior.

Aviso de privacidad: Puede leer el aviso de privacidad dando clic en el enlace. Una vez esté de acuerdo
con el aviso, debe marcarlo para declarar que conoce y acepta las politicas de privacidad.

4. Al terminar de diligenciar el formulario, debe dar clic en el botén REGISTRARME. Si los datos
ingresados son correctos y cumple con las condiciones iniciales de registro (avaluador
inscrito y activo y las indicaciones del numeral anterior), aparecerd un mensaje de bienvenida.

iBIENVENIDO!

INICIO / |BIENVENIDO!

Bienvenido Prueba Lorem!

Genera el certificado del Registro Abierto de Avaluadores. Valido un (1) Certificado al mes.

Caodigo RAA

AVAL-

Cerrar Sesion

5. Se mostrard un recuadro donde se indica el nombre del avaluador, el cédigo Unico de
registro (cédigo RAA) y un botén para Generar Certificado. Al dar clic en Generar
Certificado, el navegador procederé a abrir la descarga del documento en formato PDF
y deberd almacenarlo en su equipo.
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6. Tenga presente que, para algunos navegadores, su equipo pedird
confirmacién de descarga como en la siguiente imagen o pedird autorizar

redirecciones o ventanas emergentes para arav.com.co.

LU LULUMDIANA
ADORA DE AVALUADORES

@ Abriendo AVAL- pdf

Ha elegido abrir:
= AVAL- iseesss s & .pdf

que es: Documento Vista Previa
de: https://anav.com.co

£Qué deberia hacer Firefox con este archivo?
Abrir con Preview (predeterminada) ﬁ

o Guardar archivo

scargado Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

a

@)
g

1]

e Avaluadores. Vélido un (1) Certificado al mes.

Al dar clic en “Aceptar” el archivo se almacenard en su dispositivo, regularmente y segin
la configuracién, quedard alojado en la carpeta de “Descargas” Para el caso de Google
Chrome, el archivo se descargard automdéticamente y podrd acceder répidamente
haciendo clic en el enlace que acaba de descargar, ubicado en la parte inferior del

navegador

7. El certificado quedard listo para su lectura y uso, quedando guardado como
predeterminado en formato PDF en su computador y podrd abrirlo con la

aplicacién de lectura para archivos PDF que prefiera.
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PrRAA  Any

Cor por a0om CotomBesns Autoneguiador s &0 Avalusdoies ANAY

T 900

Entadad Reconoc «da de Autcrreguiacson medanie a Resciucion 26400 del 19 do Abril de 2010 de la
Supermtandencia 3¢ Indusyia y Comerco

sor (4 Nombereo am Avaiuador Dot A mdx n I Cacia 00 ondataria N
LT rer i s o @ Pogerc Alse k. 30 Avalusdies Sesde L]
SMBOD o nUmerD Je dediuadcr AV
A A patar ) S evperie € W ewe e fx mY @ reryad N s A
10 e L & ACEIVE § 10 GNCLEFE & SOOI B0 M SUer T CANN)OY Wy SE rves

Si ya ha generado el certificado, recuerde que este documento tendrd una vigencia de 30 dias
calendario dentro de la cual, puede descargar cuantas copias necesite.

GENERACION DE CERTIFICADO RAA

INICIO / GENERACION DE CERTIFICADO RAA

Sila descarga no se Inicia en forma automatica puede descargario usando este enlace
Genera el certificado del Registro Abierto de Avaluadores. Valido un (1) Certificado al mes.

Cadigo RAA

AVAL-

=

Posterior a su vencimiento, podrd ingresar nuevamente a la pdgina y la plataforma le permitird
descargar un certificado con nueva fecha. Si tiene problemas con la descarga o desea generar
una copia, puede hacerlo en el enlace superior dando clic en el enlace ubicado al final del texto
subrayado en azul.

Para cerrar sesién, de clic en el botén Cerrar sesion.
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RESTRICCIONES

Bienvenido Prueba Lorem!

GENERACION DE CERTIFICADO RAA

INICIO / GENERACION DE CERTIFICADO RAA

I El Avnluodor no pueda expadir cermiicado por este madio. Ha suparado al iimita permittido a la fecha I

Bienvenido INombre del ’Avaluidbrn

1. Si intenta generar un nuevo certificado antes de los 30 dias posteriores a la
ltima generacién, aparecerd un mensaje indicando que ha superado el limite

permitido.

2. Nombre de usuario, documento de identidad y correo electrénico son Unicos; si
intenta un registro con datos que ya han sido registrados previamente, no podré

hacer uno nuevo.

Nombre de Usuario
lorem
Tipo documento

Cédula de Ciudadania

Documento de Identidad

19254247

Debes proporcionar un valor unico
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3. Si el documento de identidad que ingresa no pertenece a un avaluador inscrito

en el RAA a través de la Autorreguladora de Avaluadores — ARAV, no podré

continuar con el registro.

Nombre de Usuario

oremipsum

Tipo documento

Cédula de Ciudadania

Documento de Identidad

El numero de identificacion ingresado no es valido o no perfenece a esta Entidad.

Adicionalmente, si se registra un usuario que adn no ha sido aprobado por la Autorreguladora
de Avaluadores — ARAV en el Registro Abierto de Avaluadores — RAA o tiene un estado de

aprobacién distinto a Activo, no podrd continuar con el registro.
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RECUPERAR CONTRASENA

1. Si ha olvidado su contrasefa y requiere recuperarla, debe ingresar a la SALA VIP

INSCRITOS y dar clic en la parte final del formulario > 2Has olvidado tu contrasefia?

[ ] [ ]
28

DEBES INICIAR SESION PARA ACCEDER A LA SALA VIP INSCRITOS

Nombre de usuario o correo electrénico
ncounicaciones@anav.com.co

Contrasefia

] Mantenerme conectado

¢Has olvidado tu contrasefia?

2. Se mostrard un formulario en el que deberd ingresar el correo electrénico que registré en la
plataforma, dar clic en Restablecer mi contrasefia; posteriormente deberd revisar su bandeja
de entrada o SPAM de su correo para evidenciar si ha llegado un correo de recuperacién.
Una vez identificado, le pedird ingresar a un enlace adjunto y una vez adentro, deberd

ingresar una nueva contrasefa.

RESTABLECER CONTRASENA

INICIO / RESTABLECER CONTRASENA

Para restablecer fuc

continuacion tu gireccior

Restablecer mi contrasefia

3. Seguir las instrucciones, se deberd ingresar una nueva contrasefia conforme las

indicaciones del presente manual.
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VENTANAS EMERGENTES

1. Para activar las ventanas emergentes: ingresa a su navegador, en la parte
superior derecha se encuentran tres puntos en vertical como muestra la imagen,
dar clic hay.

C G Buscaren Google o escribir una URL *
B smalipdf @ Convertir JPGaPDF.. P webmail [l ANAV|Corporacié.. M Recibidos - inscripc.. R Registro Abiertode.. @ Nueva pestaia & 2020 - RUTERO - K Nueva pestaria
W T" R N-aTh e B ?’rr =|ZF"' Nueva ventana N
. o B > Nueva ventana de incégnito Ctrl+Shift+N
= Historial »
Descargas Ctrl+)
= Favoritos »
fa - - Zoom - 100% -
Imprimir... Ctrl+P
Transmitir...
Buscar Ctrl+F
Mas herramientas »
Editar Cortar | Copiar | Pegar
Configuracion
Ayuda \ '
Salir

B3 Administrado por tu organizacién

2. Despliega unas opciones, dar clip en CONFIGURACION, en la parte superior izquierda
se encuentra la palabra privacidad y seguridad dar clic hay.

& C  ® Chrome | chrome://settings/privacy % N o

Configuracion

Tuy Google

Privacidad y seguridad

Autocompletar
- Eliminar datos de navegacién
Verificacion de seguridad Borra el historial, las cookies, la caché y mas

Privacidad y seguridad ® Cookies y otros datos de sitios

En el modo Incégnito, se bloguean las cookies de terceros

8
o
0
@  Diseiio
Q
=1]
U}

2 Seguridad
Motor de busqueda . B . »
O Navegacion segura (proteccion contra sitios peligrosos) y otras opciones de configuracion de »
seguridad
Navegador predeterminado g
Aliniciar Configuracion de sitios
3£  Controla qué informacién pueden usar y mostrar los sitios (ubicacién, cémara, ventanas »
emergentes y mas)

Configuracion avanzada -

3. Se despliegan 4 categorias, dar clic en configuracién de sitio.

4. En configuraciéon de sitio- estd la pestana de ventanas emergentes y redireccionamientos,
dar clic hay.
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Configuracion

Q, Buscarajustes

A Googleytd
Autocompletar
Comprobacion de sequridad

Privacidad y sequridad

Buscador

Navegador predeterminado

]
0
0
@  Aspecto
Q
=1
V]

Al abrir

Configuracion avanzada v
Extensiones @
Informacion de Chrome

Sincronizacion en segundo plano

Permitir que los sitios web cerrados recientemente terminen de enviar y recibir datos

Permisos adicionales

Contenido

Cookies y datos de sitios
Las cookies de terceros estan blogueadas en el modo de incognito

®

JavaScript
(9 o
Permitido
* Flash
Preguntar antes
A Imagenes
Mostrar todo
v Ventanas emergentes y redirecciones

Permitido

Configuracion de contenido adicional
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5. Revisar donde dice la palabra “Permitido”, que el circulo que se encuentra a mano
derecha este activado, como se muestra en la imagen, en caso de que aparezca
desactivado, darle clip para activar.

&« c & Chrome \ chrome://settings/content/popups ks *» o i

Configuracion Q, Buscar en configuracion

A TiyGoogle 4 Ventanas emergentes y redireccionamientos Q Buscar

Autocompletar

. Permitido
Verificacién de seguridad

Privacidad y seguridad
Bloquear Agregar

No se agregaron sitios
Motor de basqueda

Navegador predeterminado Permitir Agregar

=)
9
¢
@  Disefio
Q
=]
)

Al iniciar
@  http:/190.85.28.74:80 »

Configuracion avanzada -
@  hitpsy//www.avantel.co:443 »

Extensiones & https:/fwww.fna.gov.co:8081 4

g

Acerca de Chrome
hitps:/anav.co.com:443 »

hitp:/aplicativosenlinea.net:80 »

e 6 6

hitp:/www.trabajadorestemporales.net:80 3

Ahora bien, para descargar el certificado del RAA debe ingresar a la pdgina
www.arav.com.co y darle clip, al banner de CERTIFICADOS -CERTIFICADOS
INSCRITOS ARAV.

Se recomienda hacer el cambio de la contrasefa: antes de ingresar seleccionar la opcién
gue dice ¢Has olvidado tu contrasefa? y seguir los pasos para hacer el cambio, le llegaré
un link a su correo electrénico para realizar el cambio de contrasefa, (verificar en correo
no deseado o spam), el correo viene en inglés y se debe seleccionar la opcién que dice
RESET YOUR PASSWORD para generar una nueva contrasena la cual debe contener minimo
8 caracteres entre ellas 1 maydscula, 1 mindscula, 1 nimero, 1 cardcter especial (por
ejemploun ., -%).

De esta manera podrd descargar su certificado sin inconvenientes mes a mes.



http://www.arav.com.co/

GRACIAS




